
新安東京海上產物保險股份有限公司 

誠徵短期工讀生 

一、工作內容： 

(一)協助車險理賠相關工作： 

1.協助接洽臨櫃客戶申請車險事故通報。 

2.協辦車險郵件收發及分流。 

3.車險賠案影像掃描。 

(二)協助防疫險理賠相關工作： 

1.協助接洽臨櫃客戶並初步確認防疫險文件完整性。 

2.協辦防疫險郵件收發及分流。 

3.協助傳真或郵寄理賠申請書、照會通知書。 

4.對於分流至單位之案件進行簽收建檔。 

5.0800MEMO 列印及回覆登打。 

6.防疫險賠案影像掃描。 

二、工 作 條 件： 

1.接受身份：應屆畢業生、夜間就讀中、暑期工讀 

2.工作經歷：不拘 

3.學歷要求：大學 

4.科系要求：不拘 

5.技能：具Word、Excel、PowerPoint電腦文書處理能力、中打每分鐘50

字以上、英打每分鐘60字以上 

三、工作時間： 

1.週一至週五上午8點30分至下午5點30分(中午休息1.5小時) 

2.週休二日 

四、工作期間： 

報到日起~111/11/20 

 

 



五、聯絡方式： 

如有興趣者，請將個人履歷表投遞至 104 職缺，詳如下連結 

職缺部門及連結 工作地址 

個人保險理賠部理賠科 台北市中山區南京東路三段 130 號 11 樓 

台北理賠中心理賠一科 

台北理賠中心理賠二科 

台北市中山區松江路 148 號 3樓 

台北理賠中心理賠三科 台北市北投區文林北路 216 號 3樓 

台北理賠中心理賠六科 台北市內湖區民權東路六段 160 號 3樓 

新北理賠中心理賠一科 新北市永和區保生路 1號 23 樓 

新北理賠中心理賠二科 新北市板橋區中山路一段 69號 5樓 

新北理賠中心理賠三科 新北市新莊區中華路二段 11號 12 樓 

聯絡人：人力資源部黃小姐(02)8772-7777 分機 3319 

https://www.104.com.tw/job/7nhmr?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mq2y?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mq34?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mp6y?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mp71?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mozx?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mp00?jobsource=cs_2018indexpoc
https://www.104.com.tw/job/7mp0a?jobsource=cs_2018indexpoc

